Mystakowice, 22.01.2007 r.

Aneks nr 3 do Regulaminu Organizacyjnego Z.L. ,,Orzel” S.A.
obowiazujgcego od 1.02.2004 r.

Wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:
W Rozdziale 11
1) §5 pkt?2 otrzymuje brzmienie:
W Spétce wydzielone sa nastgpujace komorki organizacyjne bezposrednio lub posrednio
podporzadkowane Cztonkom Zarzadu:
— Biuro Zarzadu,
— Radca Prawny,
— Specjalista ds. Informatyki,
— Dziat Stuzb Pracowniczych,
— Dziat Kontroli Jakosci,
— Stanowisko ds. BHP,
— Komendant Zaktadowej Stuzby Ratowniczej ,
— Stanowisko ds. Obrony Cywilnej,
— Szef Produkg;ji,
— Dziat Produkcji,
— Gtéwny Technolog,
— Dziat Technologiczny,
— Dzial Sprzedazy 1 Surowcow,
— Dziat Eksportu,
— Dzial Marketingu,
— Sklep Lniarski,
— Magazyn Wyrobéw Gotowych,
— Gloéwny Ksiggowy,
— Dziat Ksiggowosci i Finanséw,
— Dziat Analiz Ekonomicznych,
— Szef Stuzb Technicznych,
— Dziat Zaopatrzenia,
— Dziat Utrzymania Ruchu,
— Wydzial Wykonczalnia,
— Wydziat Przedzalnia,
— Wydziat Tkalnia,
— Wydziat Szwalnia.
2) Zalacznik nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego Zakladéw Lniarskich ,,Orzel” S.A.
Schemat Organizacyjny.

w Zalaczniku nr 3

Ramowe zakresy zadan komorek organizacyjnych w Z.L. ,,Orzel” S.A.



Pion Szefa Stuzb Technicznych (DT) — nadzorowany posrednio przez Prezesa Zarzadu —
Dyrektora Generalnego

Szef Stuzb Technicznych (DT)
3) skresla si¢ pkt 1 0)

4) pkt 2 otrzymuje brzmienie:

2. Nadzoruje dziatalnos$¢:
- Dzialu Zaopatrzenia,

- Dzialu Utrzymania Ruchu.

5) dodaje si¢ punkty od 15 do 17 w brzmieniu:

15. Dokonywanie zakupéw czgsci zamiennych.
16. Gospodarka odpadami produkcyjnymi oraz optata produktowa.

17. Prowadzenie dziatalno$ci inwestycyjne;j.

Dzial Zaopatrzenia (TZ)

6)

7)

8)

9)

zmienia si¢ tre$¢ pkt. 2 i pkt. 12
pkt 2 otrzymuje brzmienie:

2. Dokonywanie zakupu materialéw , $rodkéw chemicznych, paliw, artykutéw
technicznych, odziezy, wyposazenia o wartosci do 500 zi.

pkt 12 otrzymuje brzmienie:

12. Organizowanie i nadzorowanie pracy poszczeg6olnych pracownikéw zgodnie z
obowiazujacymi przepisami oraz bezposredni nadzér nad dziatalno$cia:

- Magazynu Technicznego,

- Magazynu Chemicznego,

- Magazynu Odziezy.
skresla sie:
Dziat Energetyczny (TE) — punkty od 1 do 19
skresla sie:
Stanowisko ds. Remontéw (TR) — punkty od 1 do 7
dodaje sig:
Dzial Utrzymania Ruchu (TU) — punkty od 1 do 17

. Utrzymanie w sprawnos$ci technicznej urzadzen i instalacji energetycznych, wodno —

sciekowych, sprezonego powietrza, wentylacyjno — klimatyzacyjnych oraz odpylajacych.

. Utrzymanie w sprawnosci technicznej maszyn i urzadzen produkcyjnych.

3. Prowadzenie wlasciwej gospodarki elektrycznej, cieplnej, wodno - Sciekowej,

wentylacyjno-klimatyzacyjnej, spr¢zonego powietrza, urzadzen ci§nieniowych.

. Zabezpieczenie ciaglosci dostawy energii elektrycznej, cieplnej, wody komunalnej i

technologicznej, spr¢zonego powietrza oraz odbior Sciekéw i odpadow.



8.
9.

. Prowadzenie zagadnien zwiazanych z ochrona $rodowiska zgodnie z obowiazujacymi

przepisami oraz naliczanie oplat z tytutu:

- emisji zanieczyszczen do atmosfery powstatej z energetycznego spalania wegla
kamiennego w kottowni, procesOw produkcyjnych i spalania paliw w silnikach
spalinowych,

- poboru wody powierzchniowej do celéw technologicznych.

. Konserwacja i naprawa instalacji i urzadzen tacznosci telefonicznej, maszyn i urzadzen

biurowych. Rozliczanie rozméw telefonicznych.

. Bezpieczne organizowanie pracy poszczegdlnych pracownikéw, pracy maszyn i urzadzen

produkcyjnych, zgodnie z obowiazujacymi przepisami.
Prowadzenie spraw zwiazanych ze §wiadczeniem ustug na zewnatrz.

Zlecanie napraw i przegladow maszyn i urzadzen w ramach ustug serwisowych.

10. Prowadzenie dziatalno$ci zwiazanej z transportem wewnatrzzaktadowym.

11. Prowadzenie analiz oraz obowiazujacej sprawozdawczosci.

12. Prowadzenie inwentaryzacji w Spodice.

13. Wystawianie faktur VAT zgodnie z obowiazujacymi przepisami.

14. Sprawdzanie faktur VAT pod wzgledem merytorycznym, formalnym i rachunkowym oraz

wymogoéw VAT.

15. Nadzorowanie dziatalnosci:

- Kotlowni,

- Warsztatu Hydraulicznego,
- Warsztatu Mechanicznego,
- Warsztatu Samochodowego,
- Warsztatu Stolarskiego,

- Warsztatu Elektrycznego.

16.Uczestniczenie w tworzeniu oraz kontrolowanie realizacji budzetu podlegltej komorki

organizacyjne;j.

17.Zapewnienie zaopatrzenia w lozyska toczne oraz awaryjne artykuly techniczne do

utrzymania w ruchu maszyn, urzadzen i instalacji.



WALNE ZGROMADZENIE

Rada Nadzorcza

ZARZAD

Zaktaddéw Lniarskich "Orzet" S.A. w Mystakowicach

SCHEMAT ORGANIZACYJNY

Zatacznik nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego

Czlonek Zarzadu
Dyrektor d/s
Produkgji
DP

Szef Produkciji
PP
Dziat
Produkgji

Wydziat Przedzalnia
P

Wyadziat Tkalnia
PC

|

Wydziat Wykonczalnia
PB

Wydziat Szwalnia
PE

Gtéwny Technolog
PT

Dziat Technologiczny

Czlonek Zarzadu
Dyrektor
Ekonomiczno-Finansowy
DF

Dziat Analiz
Ekonomicznych
FE
Specjalista ds.
Informatyki FI

Prezes Zarzadu
Dyrektor Generalny
D

Gtéwny Ksiegowy
FG

Dziat Ksiegowo:
Finanséw

FK

Biuro Zarzadu
DO

Radca Prawny

Szef Stuzb Technicznych
DT

Dziat Stuzb

Dziat Utrzymania Ruchu
TU

Pracowniczych
DS

Dziat Zaopatrzenia

Dziat Kontroli Jakosci
DKJ

Stanowisko d/s

Obrony Cywilnej
DC

Stanowisko d/s BHP
DBH

Wiceprezes Zarzadu
Dyrektor d/s Handlowych
i Marketingu
DH

Dziat Sprzedazy i

Dziat Eksportu P
HE Surowcow
HS

Magazyn Wyrobow
Gotowych

Marketingu
HM

Sklep Lniarski —



